PRILOG OGLASU

Objava opisa poslova radnih mjesta za koja ¢e se vrsiti testiranje, pravni i drugi izvori za
pripremanje sluzbenika za testiranje, pla¢a radnih mjesta te nacin testiranja propisani su
¢lankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i internog oglasa u drzavnoj
sluzbi (“Narodne novine” broj: 78/17 i 89/19)

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA IZ OGLASA | PRAVNI 1IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. Policijska postaja Kastela
upravni referent

Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi
reguliranja njihovog boravka u Republici Hrvatskoj, rieSava zahtjeve za privremeni boravak i
rad stranaca, zaprima zahtjeve za odobrenje stalnog boravka stranca, izdaje dozvole za
boravak i rad te potvrde o prijavi rada stranaca; izdaje putne isprave strancima, donosi rieSenja
0 prestanku priviemenog boravka strancu, donosi prijedloge za prestanak stalnog boravka,
izdaje potvrde o izvrSenim prijavama; zaprima i rjeSava zahtjeve za produljenje viza; zaprima
zahtjeve za primitak u hrvatsko drZavljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u
svezi utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalistem, boraviStem,
odredivanjem MBG-a; poslove izdavanja osobnih iskaznica, putnih isprava, izdavanja
odobrenja za nabavu i registraciju oruzja, izdavanja vozackih dozvola i registracije vozila, vodi
propisane evidencije, daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o op¢em upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o prebivalistu (“Narodne novine” broj: 144/12 i 158/13)

- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” broj: 62/15 i 42/20)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (“Narodne novine” broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (“Narodne novine” broj: 94/18 i 42/20)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)

2. Policijska postaja Sinj
upravni referent

Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi
reguliranja njihovog boravka u Republici Hrvatskoj, rieSava zahtjeve za privremeni boravak i
rad stranaca, zaprima zahtjeve za odobrenje stalnog boravka stranca, izdaje dozvole za
boravak i rad te potvrde o prijavi rada stranaca; izdaje putne isprave strancima, donosi rieSenja
0 prestanku priviemenog boravka strancu, donosi prijedloge za prestanak stalnog boravka,
izdaje potvrde o izvrSenim prijavama; zaprima i rjeSava zahtjeve za produljenje viza; zaprima
zahtjeve za primitak u hrvatsko drzavljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u
svezi utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalistem, boraviStem,
odredivanjem MBG-a; poslove izdavanja osobnih iskaznica, putnih isprava, izdavanja



odobrenja za nabavu i registraciju oruzja, izdavanja vozackih dozvola i registracije vozila, vodi
propisane evidencije, daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o prebivalistu (“Narodne novine” broj: 144/12 i 158/13)

- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” broj: 62/15 i 42/20)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (“Narodne novine” broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (“Narodne novine” broj: 94/18 i 42/20)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)

3. Policijska postaja Omis$
upravni referent

Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi
reguliranja njihovog boravka u Republici Hrvatskoj, rieSava zahtjeve za privremeni boravak i
rad stranaca, zaprima zahtjeve za odobrenje stalnog boravka stranca, izdaje dozvole za
boravak i rad te potvrde o prijavi rada stranaca; izdaje putne isprave strancima, donosi rieSenja
0 prestanku priviemenog boravka strancu, donosi prijedloge za prestanak stalnog boravka,
izdaje potvrde o izvrSenim prijavama; zaprima i rjeSava zahtjeve za produljenje viza; zaprima
zahtjeve za primitak u hrvatsko drzavljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u
svezi utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalistem, boraviStem,
odredivanjem MBG-a; poslove izdavanja osobnih iskaznica, putnih isprava, izdavanja
odobrenja za nabavu i registraciju oruzja, izdavanja vozackih dozvola i registracije vozila, vodi
propisane evidencije, daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o prebivalistu (“Narodne novine” broj: 144/12 i 158/13)

- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” broj: 62/15 i 42/20)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (“Narodne novine” broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (“Narodne novine” broj: 94/18 i 42/20)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)



4. Policijska postaja Solin
upravni referent

Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi
reguliranja njihovog boravka u Republici Hrvatskoj, rieSava zahtjeve za privremeni boravak i
rad stranaca, zaprima zahtjeve za odobrenje stalnog boravka stranca, izdaje dozvole za
boravak i rad te potvrde o prijavi rada stranaca; izdaje putne isprave strancima, donosi riedenja
0 prestanku privremenog boravka strancu, donosi prijedloge za prestanak stalnog boravka,
izdaje potvrde o izvrSenim prijavama; zaprima i rjeSava zahtjeve za produljenje viza; zaprima
zahtjeve za primitak u hrvatsko drzavljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u
svezi utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalistem, boraviStem,
odredivanjem MBG-a; poslove izdavanja osobnih iskaznica, putnih isprava, izdavanja
odobrenja za nabavu i registraciju oruzja, izdavanja vozackih dozvola i registracije vozila, vodi
propisane evidencije, daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o prebivalistu (“Narodne novine” broj: 144/12 i 158/13)

- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” broj: 62/15 i 42/20)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (“Narodne novine” broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (“Narodne novine” broj: 94/18 i 42/20)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)

5. Postaja grani¢ne policije Imotski
upravni referent

Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi
reguliranja njihovog boravka u Republici Hrvatskoj, rieSava zahtjeve za privremeni boravak i
rad stranaca, zaprima zahtjeve za odobrenje stalnog boravka stranca, izdaje dozvole za
boravak i rad te potvrde o prijavi rada stranaca; izdaje putne isprave strancima, donosi rieSenja
0 prestanku priviemenog boravka strancu, donosi prijedloge za prestanak stalnog boravka,
izdaje potvrde o izvrSenim prijavama; zaprima i rjeSava zahtjeve za produljenje viza; zaprima
zahtjeve za primitak u hrvatsko drZzavljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u
svezi utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalistem, boraviStem,
odredivanjem MBG-a; poslove izdavanja osobnih iskaznica, putnih isprava, izdavanja
odobrenja za nabavu i registraciju oruzja, izdavanja vozackih dozvola i registracije vozila, vodi
propisane evidencije, daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)
- Zakon o prebivalidtu (“Narodne novine” broj: 144/12 i 158/13)
- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” broj: 62/15 i 42/20)



- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drZzavljana (“Narodne novine” broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (“Narodne novine” broj: 94/18 i 42/20)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)

6. Postaja grani€ne policije Vrgorac
upravni referent

Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi
reguliranja njihovog boravka u Republici Hrvatskoj, rie§ava zahtjeve za privremeni boravak i
rad stranaca, zaprima zahtjeve za odobrenje stalnog boravka stranca, izdaje dozvole za
boravak i rad te potvrde o prijavi rada stranaca; izdaje putne isprave strancima, donosi rieSenja
0 prestanku priviemenog boravka strancu, donosi prijedloge za prestanak stalnog boravka,
izdaje potvrde o izvrSenim prijavama; zaprima i rieSava zahtjeve za produljenje viza; zaprima
zahtjeve za primitak u hrvatsko drZavljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u
svezi utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalistem, boraviStem,
odredivanjem MBG-a; poslove izdavanja osobnih iskaznica, putnih isprava, izdavanja
odobrenja za nabavu i registraciju oruzja, izdavanja vozackih dozvola i registracije vozila, vodi
propisane evidencije, daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o op¢em upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o prebivalistu (“Narodne novine” broj: 144/12 i 158/13)

- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” broj: 62/15 i 42/20)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (“Narodne novine” broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20)

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (“Narodne novine” broj: 94/18 i 42/20)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)

7. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za upravne poslove,
Odjel za prometne isprave
upravni referent za prometne isprave

Vodi upravni postupak i neposredno prima i rjeSava zahtjeve stranaka za registraciju vozila,
promjenu vlasnika vozila, promjenu tehni¢kog stanja vozila; izdaje nalog za utiskivanje broja
Sasije; izdaje “Proba” ploCice; obavlja odjavu vozila; prima i rjeSava zahtjeve stranaka za
izdavanje i zamjenu vozackih dozvola; vodi evidenciju vozaca; vodi evidenciju vozaca
kaznjenih u kaznenom i prekrSajnom postupku; vodi evidencije zdravstveno nesposobnih
vozaCa; vodi evidenciju oduzimanja vozaCke dozvole; obavlja provjere u postojecim
evidencijama prijava PP na trazenje pravosudnih tijela, sudaca za prekrSaje i potrebe



operativnog dijela sluzbe, postupa po zamolbama, vodi propisane evidencije; daje informacije;
odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge povjerene poslove i zadatke

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o op¢em upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

8. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za upravne poslove,
Odjel za prometne isprave
visi upravni referent za prometne isprave

Vodi upravni postupak za donoS$enje rjeSenja o ponistenju registracije; rjeSenja o brisanju
vozila iz evidencije po sluzbenoj duznosti i vodi postupak donoSenja rjeSenja o odbijanju
zahtjeva za registraciju; rijeSava sloZenije zamolnice drugih PU i PP. Vodi upravni postupak za
donoSenje rieSenja o oduzimanju vozacke dozvole i kategorije vozaca; vodi upravni postupak
do dono3enja rjeSenja o odbijanju zahtjeva za izdavanje vozacke dozvole; provodi izvrSenje
upravnih rjeSenja; prima stranke, te obavlja i druge povjerene poslove i zadatke

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (“Narodne novine” broj: 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) samo dio 4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i
dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama (“Narodne novine” broj: 2/19 i 102/20)

9. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za upravne poslove,
Odjel za prijavnistvo i osobne isprave
upravni referent za prijavniStvo i osobne isprave

Vodi upravni postupak po sluzbenoj duznosti ili povodom zahtjeva gradana u poslovima
prebivalidta i boravista, poslovima MBG, osobnih iskaznica i ispravljanja neto¢nih podataka u
evidencijama; obavlja sve potrebne radnje u upravnom postupku u svezi zahtjeva za putne
isprave; provodi postupak oko izdavanja duplikata i zamjene putovnica, zajednicke putovnice;
izraduje rieSenja o oduzimanju putnih isprava; unosi zabrane u terminal, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o prebivalistu (“Narodne novine” broj: 144/12 i 158/13)

- Zakon o osobnoj iskaznici (“Narodne novine” broj: 62/15 i 42/20)

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (“Narodne novine” broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20)

10. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za drzavljanstvo i
statusna pitanja stranaca
upravni referent za drzavljanstvo i strance

Zaprima zahtjeve za primitak u hrvatsko drzavljanstvo i zahtjeve za prestanak hrvatskog
drzavljanstva; obavlja administrativhe poslove u svezi s provedbom upravnog postupka za
primitak i prestanak drzavljanstva; zaprima podneske i pismena od stranaca u svrhu prijave
boravista, prijave promjene adrese stana stranca te izdaje potvrde strancima o izvr§enim



prijavama; vodi propisane evidencije; daje informacije, odgovara na upite, te obavlja i druge
povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o op¢em upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o drZavljanima drzava €lanica Europskog gospodarskog prostora i ¢lanovima
njihovih obitelji (“Narodne novine” broj: 66/19, 53/20 i 144/20).

11. Sektor za imigraciju, drzavljanstvo i upravne poslove, Sluzba za drzavljanstvo i
statusna pitanja stranaca
samostalni upravni referent za drzavljanstvo i strance

Postupa po zahtjevima za primitak u hrvatsko drzavljanstvo, prestanak hrvatskog drzavljanstva
i po zahtjevima za utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva. RjeSava najslozenije predmete po
propisima iz podruc€ja stranaca te obavlja i druge struéne poslove koji mu se povjere; vodi
upravni postupak.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09)

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (“Narodne novine” broj: 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15i 102/19)

- Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20)

- Zakon o drZavljanima drzava ¢lanica Europskog gospodarskog prostora i ¢lanovima
njihovih obitelji (“Narodne novine” broj: 66/19, 53/20 i 144/20).

PODACI O PLACI

Pla¢a radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZzenosti poslova u drzavnoj sluzbi (“Narodne novine” broj: 37/01, 38/01, 71/01,
89/01,112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08,
32/09, 140/09, 21/10, 38/20, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,
100/12,124/12,140/12,16/13, 25/13, 52/13, 96/13,126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15,
100/15, 71/18 i 73/19) kao i Odlukom o visini osnovice za plaée drzavnih sluzbenika i
namjestenika (“Narodne novine” broj: 40/09).

TESTIRANJE KANDIDATA

Testiranje kandidata sastoji se od provjere znanja, sposobnosti i vjestina (pisani dio testiranja)
i razgovora Komisije s kandidatima (intervju).

Mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja objavit ¢e se najmanje 5 dana prije odrzavanja testiranja
na web stranici Policijske uprave splitsko - dalmatinske https://splitsko  —
dalmatinska.policija.gov.hr/.




